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1. Keski-Uudenmaan koulutuskuntayhtyma
— Keuda

Keski-Uudenmaan koulutuskuntayhtyma Keuda tarjoaa toiminta-alueensa vaestolle ja
elinkeinoeldmalle monipuolisia koulutus- ja kehittdmispalveluita kaikilla ammatillisen
koulutuksen koulutusaloilla. Kuntayhtyma jarjestda koulutusta Jarvenpadssa, Kera-
valla, Mantsaldssa, Nurmijarvelld, Sipoossa ja Tuusulassa. Opiskelijoita on 5000 ja
henkildstdmaara on 480. Keski-Uudenmaan koulutuskuntayhtymaan kuuluu Keski-
Uudenmaan ammattiopisto sekd Keski-Uudenmaan oppisopimuskeskus.

Keuda Aikuiskoulutus yll3pitaa ja kohottaa aikuisvaestén ammatillista osaamista,
mahdollistaa tutkintojen suorittamisen, tukee yrittdjyytta, kehittad tydelamaa ja
edistad tyollisyytta seka elinikdistd oppimista.

2. Aikuisopiskelijana Keudassa

Keudassa aikuiset voivat joustavasti opiskella pdatoimisesti tai osa-aikaisesti.
Koulutusta jarjestetadn seka paiva- etta iltaopetuksena. Koulutuksessa vuorottelevat
[3hi- ja etdopetusjaksot seka tydssa oppiminen, joka on olennainen osa opiskelua.
Aikaisempi osaaminen voidaan huomioida opiskelussa riippumatta siitd, miten
osaaminen on hankittu. T&ma voi lyhentad koulutusaikaa ja nopeuttaa valmistumista.

Opiskelijan kanssa laaditaan henkildkohtainen opiskelusuunnitelma ja henkilékohtai-
nen nayttdsuunnitelma. Naitd laadittaessa kartoitetaan aikuisopiskelijan aiempi
opinto- ja tydhistoria sekd muulla tavoin hankitut tiedot ja taidot.

Kynnys opintojen aloittamiseen aikuisena voi olla korkea, jos aikaisemmista opin-
noista on aikaa. Aikuisopiskelijalla on kuitenkin monipuolista eldman- ja tydkoke-
musta, joista opiskelussa on hydtya. Opiskelulle asetettu selked tavoite kannustaa ja
motivoi uuden opiskelussa. Motivaation lisaksi opiskelussa tarvitaan joustavuutta ja
my®dnteistd asennetta opiskeluun. Aikuisena aloitettu opiskelu on haasteellista, mutta
myds innostavaa uuden oppimista.
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3. N3yttotutkintojarjestelma

Nayttétutkinnot ovat erityisesti aikuisia jo tydkokemusta hankkineita varten suunni-
teltu joustava tutkinnon suorittamistapa. Saavutetut tiedot, taidot ja ammattitaito
osoitetaan virallisesti hyvaksytyissa tutkintotilaisuuksissa. Tutkinnot sisaltavat
pakollisia ja valinnaisia tutkinnon osia. Suoritettavien tutkinnon osien maara vaihtelee
tutkinnoittain.

Suoritettava nadyttdtutkinto voi olla:

= perustutkinto, joka on tarkoitettu niille henkildille, joilla on vain vdhan tai
ei ollenkaan kokemusta ko. alasta. Perustutkinto antaa laaja-alaiset
valmiudet alan tydtehtaviin.

= ammattitutkinto, joka on tarkoitettu henkildlle, joka on hankkinut alan
peruskoulutuksen ja alan tyékokemusta tai hankkinut vastaavan
osaamisen tydeldmassa. Tassa tutkinnossa osoitetaan alan
ammattitydntekijaltd edellytettdvat tiedot ja taidot.

= erikoisammattitutkinto, joka on tarkoitettu henkilélle, joka on alan
peruskoulutuksen jalkeen kehittanyt ammattitaitoaan ja hankkinut vankan
tydkokemuksen alalta. Tassa tutkinnossa osoitetaan alan vaativimpien
ty6tehtavien hallintaa seka esimiestaitoja.

Nayttdtutkintoon kuuluvat tutkintotilaisuudet jarjestetddn valmistavassa koulutuk-
sessa oleville opiskelijoille osana koulutusta. Useimmilla koulutusaloilla on mahdolli-
suus osallistua tutkintotilaisuuksiin myds ilman valmistavaa koulutusta. Tutkintotilai-
suuksiin voi kuitenkin osallistua vain, jos tarvittavan osaamisen taso on arvioitu
riittdvaksi yhdessa tutkinnon jarjestajan kanssa.

Tutkintotilaisuudet jarjestdan ensisijaisesti aidoissa tyétilanteissa tyépaikoailla ja ne
suunnitellaan yhdessa tutkinnon suorittajan ja tydeldman edustajien kanssa. Tutkinto-
tilaisuudet jarjestetdan siten, ettd ne voidaan arvioida tutkinnon osa kerrallaan.

Nayttdymparistolld tarkoitetaan toimintaymparistda, jossa tutkinnon perusteissa
madritelty ammattitaito osoitetaan. Nayttdymparisténd voi toimia myds tutkinnon
suorittajan oma tydpaikka. Oppilaitoksen edustaja varmistaa, ettd ndyttétutkinnon
suorittajan ehdottamassa tydpaikassa on mahdollisuus jarjestaa tutkintotilaisuus
tutkinnon perusteiden mukaisesti.

Jos tutkintotilaisuus jarjestetdan vieraassa ndyttdymparistdssa, paikkaan on hyva
tutustua ennakkoon. Tutkinnon osan suorittaminen on sitd varmempaa, mita tutumpi
ndyttdéymparistd ja sen tydtehtdvat ovat. Tutkinnon suorittaja laatii henkilékohtaisen
tutkinnonosakohtaisen nayttdésuunnitelman.



Tutkintotilaisuuksissa kadytetdan niin sanottua kolmikanta-arviointia, jossa osapuolina
ovat tydnantajan, tyontekijan (=vertaisarvioija) ja opetuksen edustajat. Yhden arvioijista
tulee olla nayttatutkintomestari (NTM). Arvioijien tulee seurata tutkinnon suorittajan
tydskentelyd ja kerdta riittdvasti luotettavaa tietoa tutkinnon suorittajan osaamisesta
tutkinnon osan tavoitteet ja vaatimukset huomioiden. Arvioijien tulee verrata osaa-
mista tutkinnon perusteissa vaadittavaan ammattitaitoon.

Nayttdymparistdn tulee olla mahdollisimman aito. Arvioinnissa kdytetddn monipuoli-
sesti erilaisia ja ensisijaisesti laadullisia arviointimenetelmid kuten esim. havainnoin-
tia, haastatteluja ja kyselyja seka itse- tai ryhmaarviointeja. Arvioinnissa tarkean
osuuden muodostaa tutkinnon suorittajan itsearviointi.

Tutkintotilaisuuden jalkeen jarjestetdan arviointikeskustelu, johon osallistuvat
tutkinnon suorittaja, tydeldman arvioijat seka opettaja-arvioija. Arviointiehdotus
annetaan tutkintotilaisuuden jalkeen jarjestettdvassa arviointikokouksessa.

Lopullisen arviointipddtéksen tekee tutkintotoimikunta tehdyn ehdotuksen pohjalta.

Nayttdtutkinnot arvioidaan tutkinnon osittain. Tutkinnon osan arviointi ndkyy tutkinto-
todistuksessa. Ammatillisissa perustutkinnoissa tutkinnon osat arvioidaan asteikolla
kiitettdva 3, hyva 2, tyydyttava1ja hyldtty. Ammatti- ja erikoisammattitutkinnot
arvioidaan asteikolla hyvaksytty — hylatty.

Mikali tutkinnon suorittaja on tyytymatén saamaansa arviointiin, han ottaa ensin
yhteytta ryhmanohjaajaan tai tutkintotilaisuudessa arvioineeseen opettajaan. Tutkinnon
suorittajalla on oikeus pyytaa arvioinninoikaisua kirjallisesti tutkintotoimikunnalta.
Pyynto tulee tehda 14 paivan kuluessa siita, kun han on saanut tutkintotoimikunnalta
tutkinnon jarjestajan kautta tiedon nayttétutkinnon tai sen osan arvioinnista.
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4. Valmistava koulutus

Tutkinnon suorittaja voi paivitt3da ja tdydentadd osaamistaan valmistavassa koulutuk-
sessa, joka on tutkinnon perusteiden mukaista koulutusta. Valmistavaan koulutukseen
liittyen tutkinnon suorittaja osoittaa osaamisensa tutkintotilaisuudessa. Valmistava
koulutus koostuu [3hi- ja etdopetuksesta seka tydpaikalla tapahtuvista oppimisjaksoista.

Lahiopetuksella tarkoitetaan oppilaitoksessa tai tydpaikalla tapahtuvaa luokkaope-
tusta, ryhmatydskentelyd, seminaareja, harjoitustditd ja teknisten apuvalineiden
kayttda. Etdopetus on opetusmuoto, jossa opiskelija itsendisesti opiskelee oppilaitok-
sen ohjeiden mukaan tiettyd aineistoa esim. kotona, tyépaikalla tai verkko-opiskeluna.
Et3opiskelu voi tapahtua myds ryhmadssa. Etdopetus tdydentad [dhiopetusta.
Koulutuksessa hyddynnetdan myds verkko-opetusta, jolloin opintojakso voidaan
suorittaa joko kokonaan tai osittain verkkoymparistdssa. Opiskeluun olennaisesti
kuuluva opiskelijan itsendinen opiskelu syventda oppimista ja osaamisen kehitty-
mista.

Aikuiskoulutuksessa tydpaikalla tapahtuvalla oppimisella on suuri merkitys. Tydssa
oppimisen paikan tulee tayttad kunkin tutkinnon osan ammattitaitovaatimukset.
Oppiminen voi tapahtua my6s omalla tydpaikalla (esim. oppisopimusopiskelijat).
Tutkinnon suorittaja hankkii tydpaikalla tapahtuvan oppimisen paikan itse ja hyvaksyt-
t33 paikan oppilaitoksella.
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5. Tutkinnon suorittamisen vaihtoehtoja

Omaehtoinen koulutus

Omaehtoinen koulutus on valtiorahoitteista koulutusta. Perustutkintokoulutus on
tutkinnon suorittajalle maksutonta. Ammatti- ja erikoisammattitutkinnoista voidaan
perid opiskelumaksuja. Aikuisopiskelija on oikeutettu saamaan paatoimiseen opiske-
luun opintotukea. Lisatietoja opintotuesta saa Kelasta (www.kela.fi) ja Koulutusrahas-
tosta (www.koulutusrahasto.fi). Koulutukseen hakeudutaan oppilaitoksen kautta.

Oppisopimuskoulutus

Oppisopimus tarjoaa mahdollisuuden mihin tahansa toisen asteen ammatilliseen
tutkintoon. My®@s tutkinnon osien suorittaminen voi tulla kysymykseen. Oppisopimuk-
sen perusteena on aina tyd- tai virkasuhde. Myds yrittdjan oppisopimus on mahdolli-
nen tietyin edellytyksin. Yrittdjan oppisopimuksen perustana ei ole tydsuhde, vaan se
on koulutuksen jarjestajan ja yrittajan valinen sopimus. Oppisopimus on vaativa
opiskelumuoto, joka edellyttda niin opiskelijan kuin tydnantajankin sitoutumista
opiskelutavoitteiden suorittamiseen. Valtaosa sisalldistd opiskellaan tydnantajan
ohjauksessa tydpaikalla. Lahi- ja etdopetusjaksot tdydentavat tydssa opittua.
Oppisopimuskoulutuksesta saa lisatietoja Keski-Uudenmaan oppisopimuskeskuk-
sesta (www.keuda.fi) ja oppilaitoksista.



Tyovoimakoulutus

Tydvoimakoulutus on TE-keskuksen rahoittamaa koulutusta, jonne voivat hakeutua
tyéttdmat, tydttdmyysuhan alla olevat henkildt sekd ammatinvaihtajat. Koulutuksen
gjalta maksetaan koulutus- tai tyémarkkinatukea seka yll3pitokorvausta. Tydvoima-
koulutuksena voidaan suorittaa perus-, ammatti- ja erikoisammattitutkintoja. Myds
osatutkintojen suorittaminen on mahdollista. Naiden lisdksi tydvoimakoulutuksena
voidaan tarjota ohjaavia ja valmentavia koulutuksia seka rekrytointikoulutuksia
yrityksille. Hakeutuminen tydvoimakoulutukseen tapahtuu tyé- ja elinkeinotoimiston
kautta. Lisatietoja l6ytyy osoitteesta www.mol.fi.

Taydennyskoulutus

Tutkintoon johtavan koulutuksen lisdksi Keuda Aikuiskoulutus tarjoaa eri alojen
tdydennyskoulutusta seka mahdollisuuksia erilaisiin osaamispassisuorituksiin. Koulu-
tuksia raataldidaan asiakkaiden tarpeiden ja toiveiden mukaisesti. Lis3tietoja tdyden-
nyskoulutuksesta lBytyy osoitteesta www.keuda.fi/aikuiskoulutus.

6. Opintojen ohjaus ja
henkilokohtaistaminen

Jokaiselle tutkinnon suorittajalle laaditaan kirjallinen henkilékohtainen opiskelusuunni-
telma, joka sisdltad myds suunnitelman tutkintotilaisuuksien aikatauluista ja ndytts-
paikoista. Lahtékohtana suunnitelman laadinnalle on tutkinnon perusteet, tutkinnon
suorittajan aiemmat opinnot, tydssa tai muulla kokemuksella hankittu osaaminen.

Henkildkohtainen suunnitelma laaditaan tutkinnon perusteiden, tutkinnon toteutta-
missuunnitelman ja tutkinnon suorittajan valintojen perusteella. Se on samalla
kehittymissuunnitelma, joka tukee urasuunnittelua ja itsearviointia. Henkildkohtaista
suunnitelmaa laadittaessa huomioidaan myds tutkinnon suorittajan yksilolliset
tarpeet. Tutkinnon suorittaja osallistuu oman opiskelunsa suunnitteluun, tutkintoon
liittyviin valintoihin, opiskeluaikataulun laadintaan ja oman oppimisensa arviointiin.

Henkildkohtainen opiskelusuunnitelma tehdaan opintojen alkuvaiheessa ohjaavan
opettajan, tutkinnon suorittajan ja mahdollisesti myds tydpaikkaohjaajan yhteistydna.
Opiskelun edetessa henkilékohtaisen opiskelusuunnitelman toteutumista seurataan,
sita tdydennetdan ja tarvittaessa paivitetadn.
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7. Opiskeluoikeus ja koulutukseen liittyvat
maksut

Opiskelijaksi ottaminen

Aikuiskoulutukseen hakeutuminen tapahtuu www.keuda.fi-sivustolla aikuiskoulutuk-
sen osiosta lBytyvalld hakulomakkeella. Tutkintokohtaisista hakumenettelyista ja
valintakriteereistd saa tarkempaa tietoa oppilaitoksista.

Opintojen keskeyttaminen tai lopettaminen

Opiskelija on velvollinen osallistumaan opetukseen henkilékohtaistamissuunnitelman
mukaisesti ja hdnen tulee suorittaa opintonsa madraajassa. Opiskelija on velvollinen
osallistumaan tutkintotilaisuuksiin osana opintojaan. Opintojen viivdstyessa opiskeli-
jan tulee ottaa yhteyttd vastuuopettajaan. Opintojen keskeytyessa tai padttyessa
tulee opiskelijan tayttaa erillinen ilmoitus oppilaitokseen ja oppisopimuskoulutuksessa
myds oppisopimuskeskukseen. Suoritetuista opinnoista ja tutkinnon osista on
mahdollisuus saada opintosuoritusote ja osatutkintotodistus.

Tutkintomaksu

Tutkintomaksu on 50,50 €/tutkinto ja se peritdan ndyttdtutkintoon ilmoittautumisen
yhteydessa. Tutkintomaksu on tutkintokohtainen. Tutkintomaksua ei ole mahdollista
saada takaisin, vaikka opinnot keskeytyisivat.

Korvaus tutkintotilaisuuteen osallistumisesta
Jos tutkinnon suorittaja ei osallistu valmistavaan koulutukseen, hdneltd peritadn
korvaus osallistumisesta tutkintotilaisuuteen.

Opiskelumaksu

Opiskelumaksua ei peritd perustutkinnoissa eika oppisopimusopiskelijoilta. Ammatti-
ja erikoisammattitutkintojen suorittajilta ja tutkintoon johtamattomaan koulutukseen
osallistuvilta voidaan perid oppilaitoskohtainen opiskelumaksu.

Muut kustannukset

Perustutkinto-opiskelu on oppilaitoksissa valmistavan koulutuksen osalta ilmaista.
Opiskelijoiden tulee padsaantdisesti itse hankkia tarvittaessa henkildkohtaiset
tydvalineet, tydasut ja tydjalkineet. Myds opiskelun aikana tarvittavat opiskeluvali-
neet, oppikirjat sekd opintokaynnit opiskelijan tulee kustantaa pdasaantdisesti itse.

Opiskelijalta, jonka opiskeluaika on paattynyt ja joka tdydentad opintojaan, peritddn
Keudassa voimassa olevat maksut.
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Opintososiaaliset edut

Opintososiaalisista eduista saa parhaiten tietoa Kelan paikallistoimistostasi. Oppiso-
pimusopiskelija saa myds oppisopimustoimistoltaan tiedot hdnelle tulevista opintoso-
siaalisista eduista. Aikuiskoulutustuesta ldytyy tietoa Koulutusrahaston sivuilta www.
koulutusrahasto.fi.

Stipendit
Aikuisopiskelijan on mahdollista hakea tiettyjen kriteerien toteutuessa Koulutusrahas-
tosta ammattitutkintostipendid koko tutkinnon suorittamisen jdlkeen.

1
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8. Erityisia ohjeita

Ohjeita oppisopimusopiskelijalle

Oppisopimuskoulutus on ammatillista koulutusta, jonka perustana on tydsopimus.
Opiskelusta suurin osa tapahtuu tydpaikalla tutkintoon kuuluvia tydtehtavia teke-
mall3. Tietopuolinen koulutus hankitaan alan oppilaitoksesta.

Tydnantaja nimeda tydpaikalla tydpaikkaohjaajan, joka ohjaa ja tukee opiskelijaa
oppisopimuksen aikana. Tydpaikkaohjaaja arvioi opiskelijan edistymista yhteisissa
arviointikeskusteluissa kaksi kertaa vuodessa oppisopimuskeskuksen arviointilomak-
keiden avulla. Oppisopimus on mahdollinen myds yrittdjalle.

Oppisopimusajan paattyessa opiskelija saa tydpaikalta arvioinnin tydssa oppimisesta
ja oppilaitos antaa arvioinnin valmistavasta koulutuksesta. Naiden arviointien pohjalta
oppisopimuskeskus antaa todistuksen oppisopimuksesta. Opiskelijan suoritettua
kaikki tutkintotilaisuudet hyvaksytysti, tutkintotoimikunta antaa hanelle todistuksen
tutkinnon suorittamisesta.

Mikali tydnantaja ei maksa opiskelijalle palkkaa tietopuolisen koulutuksen Lahipaivilta,
oppisopimuskeskus maksaa opintososiaalisia etuuksia opintopaivilta. Lisdtietoja
opintososiaalisista eduista saa oppisopimuskeskuksesta.

Opintojen keskeytyessa tai pdattyessa tulee opiskelijan heti ottaa yhteytta oppisopi-
muskeskukseen sopimuksen purkamiseksi/keskeyttamiseksi. Myds oppilaitokselle
tulee ilmoittaa opintojen pdattymisesta. Jo suoritetuista tutkinnon osista on mahdol-
lista saada todistus.

Oppisopimusopiskelijan tehtavana on

= ottaa vastuu omasta oppimisesta

= osallistua tietopuoliseen opetukseen

= ilmoittaa poissaoloista seka oppilaitokseen ettd tydnantajalle

= vastata itseopiskelusta ja etdtehtdvien tekemisestd opinto-ohjelman mukaisesti
s osallistua tutkintotilaisuuksiin suunnitelmien mukaisesti

= vastata riittdvastd yhteydenpidosta oppisopimuskeskukseen ja oppilaitokseen.
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Ohjeita tyovoimakoulutuksen opiskelijalle

Tydvoimakoulutus on tyd- ja elinkeinohallinnon rahoittamaa aikuiskoulutusta, joka on
opiskelijoille maksutonta. Myds opiskelijan tarvitsemat oppikirjat ja luentomateriaali
ovat opiskelijalle maksuttomia. Tyévoimakoulutuksessa olevalle opiskelijalle ruokailu
on maksullista. Opiskelijat voivat saada koulutuksen ajalta tydttémyysturvaa vastaa-
vaa koulutustukea tai tydmarkkinatukea. Tydvoimakoulutukseen osallistuvalle ei
makseta opintotukea eika aikuiskoulutustukea. Tietoa koulutustuista saa tydvoimavi-
ranomaisilta ja Kelasta.

Jos opiskelija on ollut poissa koulutus- ja opintosuunnitelman mukaisesta koulutuk-
sesta siten, ettei han kykene suoriuvtumaan opinnoista suunnitelman mukaisesti,
koulutus katsotaan keskeytyneeksi. Keskeyttdmiseen paadytdan myds, jos opiskelija
on muulla tavoin olennaisesti laiminlyényt opiskeluaan. Jos opiskelija on ollut opiske-
luistaan luvatta poissa yhtajaksoisesti yli viisi pdivaa, katsotaan hanen laiminlydneen
opiskeluaan olennaisesti. Ennen keskeyttdmispadttksen tekoa opiskelijaa kuullaan.

Tydvoimakoulutukseen osallistuvan opiskelijan tehtavand on

= ottaa vastuu omasta oppimisesta

= osallistua tietopuoliseen opetukseen, tydpaikalla tapahtuvaan oppimiseen
ja tutkintotilaisuuksiin opintosuunnitelman mukaisesti

= vastata itseopiskelusta ja etatehtavien tekemisestd opinto-ohjelman
mukaisesti

= ilmoittaa poissaolosta oppilaitokseen ryhmanohjaajalle/vastaavalle
opettajalle ja toimittaa ldakarintodistus yli kolmen padivan poissaolosta.

W
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9. Opiskelijapalvelut

Internet ja sahkoposti

Opintoihin liittyva yleisinformaatio on keratty Kermitiin opiskelijoiden tiedotuskanavalle.
Se ldytyy osoitteesta www.keudakermit.fi. Keudan julkiset www-sivut lytyvat osoit-
teesta www.keuda.fi. Opiskelijoille [8hetetadn tiedotteita sahkdpostin valitykselld, joten
jokaisen tulee lukea sahképostinsa sganndllisesti (etunimi.sukunimi@oppi.keuda.fi).
Tunnukset annetaan opintojen alkaessa. Kaiken opiskeluun liittyvan sdhképostiliiken-
teen tulisi mielelldan kulkea td3man osoitteen kautta. S&hkdpostiin padsee mm.
Kermitin etusivulta. Opettajille voi [3hettdd sahkdpostia osoitteella etunimi.sukunimi@
keuda.fi.

Lukujarjestykset ldytyvat osoitteesta www.keudakermit.fi

Moodle

Moodle-verkko-oppimisymparistd on tarkoitettu etd- ja ldhiopetuksen sahkdiseksi
vdlineeksi seka verkko-opintojen suorittamiseen. Lisda tietoa saa ryhmanohjaajalta tai
vastuuopettajalta. Moodle-ymparistdédn pdasee Kermitin etusivulta.

Opiskelijapalautteet

AIPAL-kysely

AIPAL on Opetushallituksen yllapitdma sdhkdinen jarjestelma, jolla kerdtdan palau-
tetta aikuisopiskelijoilta. Palaute pyydet3an opiskelijoilta padsaantdisesti kolme
kertaa koulutuksen aikana. Vastaamalla kyselyyn maaraaikana, voi vaikuttaa koulu-
tuksen laatuun ja kehittdmiseen. Jarjestelman kautta tietoja palautteesta saavat
oppilaitoksen lisdksi Opetushallitus ja sen alaiset tutkintotoimikunnat.

OPAL-kysely

OPAL on sahkdinen opiskelijapalautejarjestelma tydvoimakoulutuksessa oleville
opiskelijoille. Opintojen aikana opiskelijoilta pyydetdan yksi tai useampia valipalaut-
teita ja koulutuksen loppuvaiheessa padttdopalaute. Saatua palautetietoa hyédynne-
t33n koulutuksen jarjestdmisessa ja kehittdmisessd. Palautteesta saavat tietoja
oppilaitos ja tyévoimaviranomaiset.

Opiskelijaravintolat

Aikuisopiskelijan ruokailu on osalle perustutkinto-opiskelijoista maksutonta. Muut
aikuisopiskelijat voivat aterioida vuosittain maaritellylla opiskelijahinnalla. Kela-kortti
on aina esitettdva ruokailun yhteydessa. Yksikkdkohtaisia tarkempia ohjeita on
oppilaitoksen omassa osuudessa.



Kansainvalisyys

Keudan aikuisopiskelijoilla on mahdollisuus osallistua kansainvaliseen opiskelijavaih-
toon ja tydssa oppimiseen. Kansainvalisesta tydkokemuksesta on etua tyémarkki-
noilla. Keudalla on hyvat kontaktit [dhes kaikkiin EU-maihin sekd Venajalle. Opettajat
ja kansainvalisyysvastaava voivat ohjata tydpaikan l6ytdmisessd. Lahtdkohtaisesti
opiskelija etsii tydssa oppimisen paikan ulkomailta itse.

Kansainvdlinen tyéssa oppiminen on o0sa opintoja. Ennen ulkomaille lahtd3 tulee
sopia, mihin tutkinnon osiin tydssa oppiminen liittyy. Apurahan ja kulukorvausten
saaminen tulee anoa ja selvittda etukateen.

Oppisopimusopiskelijan tulee sopia kansainvalisesta vaihdosta ensimmaisend
tyénantajansa kanssa. Oppisopimuskeskuksesta voi kysyad oppisopimusopiskelijan
mahdollisuuksista saada taloudellista tukea ulkomaan tydjakson aikana.

Kilpailutoiminta

Aikuisopiskelija voi osallistua kilpailutoimintaan kilpailusdantdjen ja ikdrajojen
puitteissa. Kilpailutoimintaa on kansallista ja kansainvalistd, esimerkiksi EuroSkills- ja
WorldSkills -kilpailut. Kilpailuihin valmentautuminen tapahtuu oppilaitoksen ohjauk-
sessa. Valmentautuminen voi tapahtua myds oppisopimuskoulutuksena.

Ammattialakohtaiset kilpailut

Eri ammattialoilla jarjestetdan vield omia ammattitaitokilpailuja, esimerkiksi autokor-
jaagjilla, kukkasitajilla ja kampaaijilla. Kilpailut voivat olla kansallisia tai kansainvalisia.
Naist3 kilpailuista saa lisda tietoa ammattiopettajilta.

Jarjestyssaannot
Jarjestyssaanndt koskevat kaikkia Keudan opiskelijoita. Ne loytyvat osoitteesta
www.keuda.fi.
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10. Keudan koulutustarjonta aikuisille

Keuda on monialainen koulutuksenjarjestdjd, jonka koulutustarjonta kattaa l&hes
kaikki koulutusalat. Tarkemmat tiedot tarjonnasta, tutkintoon johtavista koulutuksista
ja tdydennyskoulutuksista l6ytyvat internet-sivustoltamme osoitteesta
www.keuda.fi/aikuiskoulutus. Opinto-chjaajat eri yksikdissa ovat kaytettdvissa
tarkempia tietoja etsittdessa.

Pekka Halosen akatemian kansanopistolinjalla jérjestetdan kuvataiteen ja visuaalisen
viestinndn koulutusta. Tarkemmat tiedot tarjonnasta ldytyvat osoitteesta
www.keuda.fi/kansanopisto.
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11. Keskeisia kasitteita

Ammatillinen aikuiskoulutus

Ammatillisella aikuiskoulutuksella tarkoitetaan ammattitaidon hankkimistavasta
riippumattomia, nayttdtutkintoina suoritettavia perustutkintoja, ammattitutkintoja ja
erikoisammattitutkintoja.

Ammattitutkinto

Ammattitutkinnossa osoitetaan alan ammattityéntekijaltd vaadittava ammattitaito.
Ammattitutkinto on tarkoitettu henkilélle, joka on hankkinut alan peruskoulutuksen ja
alan tydkokemusta tai hankkinut vastaavan osaamisen tydelamassa.

Ammattitutkintostipendi

Ammattitutkintostipendi on Koulutusrahaston mydntdma stipendi ammatillisen
perustutkinnon, ammattitutkinnon tai erikoisammattitutkinnon suorittaneelle.
Lisatietoja www.koulutusrahasto.fi.

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kohteilla tarkoitetaan tutkinnon osassa vaadittavia ammattitaidon keskeisid
patevyyksid, jotka arvioidaan tutkinnon perusteissa madriteltyjen arviointikriteerien
mukaisesti.

Erikoisammattitutkinto

Erikoisammattitutkinnossa osoitetaan alan vaativimpien tydtehtavien hallinta.
Tutkinto on tarkoitettu henkilélle, joka on alan peruskoulutuksen jdlkeen kehittdnyt
ammattitaitoaan ja hankkinut vankan tydkokemuksen alalta.

Henkilékohtaistamissuunnitelma

(Henkilkohtaistamista koskeva asiakirja)

Jokaiselle tutkinnon suorittajalle laaditaan yhteistydssa koulutuksenjarjestdjan
edustajan kanssa henkildkohtaistamissuunnitelma (henkilokohtainen opiskeluoh-
jelma). Suunnitelma laaditaan kirjallisesti. Suunnitelmassa kuvataan sit3, miten
ammattitaito hankitaan ja miten tutkinto suoritetaan.

Kolmikantaperiaate

Kolmikantaperiaatteella tarkoitetaan tydntekijéiden, tydnantajien ja opetusalan

edustajien osallistumista ndyttétutkintoprosessin eri vaiheiden suunnitteluun ja

toteutukseen. Tutkintotilaisuuksissa ndytdnarviointi toteutetaan kolmikantaperi-
aatteen mukaisesti. Tutkintotoimikunta vahvistaa arvioijat.
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Nayttotutkinnon perusteet

Tutkinnon perusteet on asiakirja, jossa maaritelldan tydeldman tehtava- ja taito-
alueista muodostetut ammattitaitovaatimukset. Tutkinnon perusteista paattas
Opetushallitus. Tutkinto muodostuu pakollisista ja/tai valinnaisista osista, joiden
maara vaihtelee tutkintokohtaisesti.

Nayttotutkinto

Nayttdtutkinto on ammatillisesta aikuiskoulutuksesta annetussa laissa (631/1998)
tarkoitettu ammattitaidon hankkimistavasta riippumaton perus-, ammatti- tai
erikoisammattitutkinto. Tutkinnon perusteissa maaritelty ammattitaito osoitetaan
tutkintotilaisuuksissa.

Nayttstutkintomestari (NTM)

Nayttdtutkintomestari on Opetushallituksen hyvaksyman 15 opintoviikon laajuisen
ndyttétutkintojen kehittdmiskoulutuksen suorittanut henkild. Nayttdjen arvioijista
yhdella tulee olla ko. koulutus.

Nayttoymparisto
Toimintaymparistd, jossa tutkinnon perusteissa maaritelty osaaminen osoitetaan.

Osaamisala
Nayttdtutkintojarjestelmaan kuuluva kasite, joka kuvaa koulutusohjelmaa tai erikois-
tumisaluetta.

Osallistumistodistus
Osallistumistodistus annetaan tutkintoon tai tutkinnon osaan valmistavasta koulutuk-
sesta. Sen liitteend on opintorekisteriote.

Perustutkinto

Perustutkinnossa osoitetaan ammattitaidon saavuttamisen edellyttdmat tiedot ja tai-
dot. Perustutkinnon vaatimustaso maaritetadn ammatillisen peruskoulutuksen opetus-
suunnitelman ja nayttdtutkinnon perusteissa. Nayttotutkintona suoritettava perustut-
kinto vastaa ammatillisessa peruskoulutuksessa suoritettavaa tutkintoa (120 ov).

Tutkintotoimikunta

Opetushallituksen asettama tydnantajia, tyontekijoitd, opettajia ja ammatinharjoitta-
jia edustava luottamuselin. Jasenilld tulee olla laaja-alaista, teoreettista ja kdytdnnol-
listd oman ammattialansa tietoa ja taitoa. Tutkintotoimikunnat johtavat tutkintojen
jarjestamistd ja vahvistavat tutkintotilaisuuksissa annetut arvioinnit ja mydntavat
tutkintotodistukset.
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Tutkinnonjdrjestaja
Koulutuksen jarjestaja tai muu yhteis6 tai saatid, joka on tehnyt tutkintotoimikunnan
kanssa tiettyad tutkintoa koskevan jarjestamissopimuksen.

Tutkintoon valmistava koulutus

Oppilaitokset tarjoamaa koulutusta, joka t3hta3 tutkinnon suorittamiseen. Tutkinto
suoritetaan koulutuksen aikana yleensa tutkinnon osittain. Valmistava koulutus
pohjautuu Opetushallituksen hyvaksymiin tutkinnon perusteisiin ja sen laajuus ja
sisaltd on oppilaitoskohtainen. Oppilaitos antaa erillisen todistuksen valmistavasta
koulutuksesta.

Tutkintotilaisuus
Tutkintotilaisuudessa ndyttétutkinnon suorittaja osoittaa tutkinnon perusteissa
vaadittavaa ammattitaitoa.

Tutkintotodistus

Tutkintotodistus on tutkintotoimikunnan my&ntama todistus koko ammatillisen perus-
tutkinnon, ammattitutkinnon tai erikoisammattitutkinnon suorittamisesta. Tutkinnon
suorittajalla on oikeus saada pyytaessdan myds ns. osatutkintotodistus. Pyyntd
ositetaan oppilaitokselle, joka hakee osatutkintotodistusta tutkintotoimikunnalta.

Tybssa oppiminen
Tydssa oppiminen on suunniteltua tydpaikalla tapahtuvaa oppimista, jota ohjataan
suunnitelmallisesti, seurataan sdanndllisesti ja arvioidaan.
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