Studentan opiskelijaliittyma

Kayttoohjeet 2023
(paivitetty 06/2023)

>> keuda.fi

euda



Yleista asiaa opiskelijaliittyman kaytosta

« Opiskelijaliittyma on kaytossa Keudan opiskelijoilla, jotka ovat
lasndolevia. Keskeytyksella olevat, eronneet tai valmistuneet
opiskelijat eivat paase kirjautumaan opiskelijaliittymaan.

« Opiskelijaliittyma sisaltaa runsaasti eri toimintoja. Tarkeimmat
nakymat ovat oma lukujarjestys, omat perustiedot seka
koulutus -nakyma. Opiskelijaliittymassa pystyy myos mm.
tekemaan poissaoloilmoituksen seka katselemaan
opintosuoritusotteen tietoja.

euda



Kirjautuminen:

https://keuda-plus.solenovo.fi/student/app/login

 Username: koulusta saadun
sahkopostiosoitteen tunnus
ennen @merkkia.

 Password: sama salasana,
jolla kirjaudutaan koulun
konellle. Huom! Salasanan
vailhtuessa koneelle, se
paivittyy myos Studenta-
KIrjautumiseen.

 Lopuksi valitse LOGIN.

Username:

aessl.esimerkki

Password:

[ Warn me before logging me into other

sites,

LOGIN| clear

>> keuda.fi

#kestava #saavutettava #uniikki
3 13.12.2023 #omapolku #tydelamaavarten
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https://keuda-plus.solenovo.fi/student/app/login

Etusivu

» Etusivulla nakyy opiskelijan tulevat suunnitellut naytot, seuraavat tapahtumat
omalta ty0jarjestykselta seka uutisia.

 Valikosta vasemmalta paasee tarkastelemaan henkilokohtaista lukujarjestysta,

paivittamaan omia perustietoja seka ilmoittamaan poissaoloja. Koulutus -

osiosta nakee mm. annetut arvioinnit. Lisaksi liittyman kautta on mahdollista
lahettaa viesteja seka katsoa opintosuorituksien kertymista suoritusotteelta.

ﬁ Lukujarjestys
O Perustiedot
o

[1] Koulutus

EA  Viestit

(7 Pyynnét

El s‘Sotilsde nta

Esimerkki, Essi Hyvaksytty toteutukseen

Uutiset

Ajankohtaisia uutisia ei juuri nyt ole

13.12.2023 #omapolku #tydelaméaavarten
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Lukujarjestys

» Lukujarjestys-osiossa paasee tarkastelemaan opiskelijalle muodostuvaa henkilokohtaista
lukujarjestysta joko kalenteri- tai listaus -nakymassa.

« Kalenterindkymalla voi katsoa kuukautta, viikkoa, tyoviikkoa tai paivaa kerrallaan. Nakyma
valitaan kalenterin oikean ylanurkan painikkeiden avulla. Klikkaamalla kalenterissa olevaa
merkintaa nakee kyseisen oppimistilanteen tietoja:

Paivamaara ja kellonaika
Opiskelun muoto esim.
l&hiopiskelu
Oppimistilanteen kuvaus
Kouluttajan nimi

Tilan nimi ja tunnus

Pienpanimo 5, KSPR20/21/22

106323_4861
02.06.2023
08.30 - 14.00
Lahiopiskelu

08.00

Pienpanimo 5,
KSPR20/21/22

Panimovierailu, lahtd koululta klo 8.15

10.00

KS_1160 Prosessiteollisuus

12.00

14.00

S>> Redda.n
#kestava #saavutettava #uniikki
> 13.12.2023 #omapolku #tydelamaavarten




Perustiedot

» Perustiedot-osiossa opiskelija voi paivittaa omia yhteystietojaan. Osa
tiedoista on sellaisia joita el itse paase muokkaamaan, vaan muutoksia
nithin tehdaan esimerkiksi hakeutumisen ja henkilokohtaistamisen
yhteydessa.

Esimerkki, Essi Hyvaksytty toteutukseen

*] Studenta

Etusivu
@ Perustiedot Huoltajat Osaaminen Opiskeluvalmiudet Toimenpiteet Liitteet Suostumukset

ﬁ Lukujarjestys

[1] Koulutus

am Henkilétiedot
5 Poissaolot

Etunimet Essi Sukunimi Esimerkki
£ Viestit

Kutsumanimi * Essi Syntymapaiva 01.01.2001
ssi

(™ Pyynnét

Opiskelijanumero 1200219 Veronumero

FKestava #saavutettava #UunikKI e U d a
6 13.12.2023 #omapolku #tydelamaavarten




Perustiedot

* Perustiedot —valilehdella on mahdollista muuttaa oma kutsumanimi seka
paivittaa yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, toissijainen
sahkopostiosoite, tilitiedot seka ICE-henkilon tiedot).

Yhteystiedot
f f_ll_i'\ )
Metsamaokkil e '
Post mer Postitoimipaikka L
00100 Helsinki
1 i Puhelinnumero
Suomi w 044123456789
Ermail * L i . Varasahkopostiosoite . . .
essi.esimerkki@edu.keuda.fi essi.esimerkki@gmail.com
Pankki (BIC) Tilinurnero (IBAN)
OKOYFIHH FN230001230012345
CE-henkilon nimi ja yhteystiedot
Esko Esimerkki, 0401234567

>> keuda.fi
#kestava #saavutettava #uniikki e U a
7 13.12.2023 #omapolku #tydelamaavarten



Perustiedot - Huoltajat
* Huoltajat —osiossa nakyy opiskelijalle maaritetty huoltaja(t)

* Opiskelijan tullessa taysi-ikaiseksi el huoltajalla enaa ole
paasya opiskelijan tietoihin; taysi-ikainen opiskelija pystyy
kuitenkin itse lisaamaan nama oikeudet takaisin

Perustiedot Huoltajat Osaaminen Opiskeluvalmiudet Toimenpiteet Liitteet Suostumukset

Huoltajat

as Huoltajat

Etunimet Sukunimi Huoltaja paidsee nikemadan tietosi
Esko Esimerkki Sallittu
Elina Esimerkki Sallittu

dddddddddddddddddddddddddddd

8 13.12.2023 #omapolku #tydelaméaavarten



Perustiedot — Osaaminen ja Opiskeluvalmiudet

» Osaaminen —osiossa nakyvat mahdolliset osaamisen
tunnustamiset aiemmista opinnoista

Osaaminen

Osoitettu osaaminen

ajantasaisuudestajvastaavuudesta oppilaitos

Suor.
Todistus Oppilaitos pvm Lisatiedot
Todistus, vaatii arvioinnin 2015 Tutkinnon osa tunnustettu Xalan perustutkinnosta, pvmaara,

* Opiskeluvalmiudet —osiossa nakyy mikali opiskelijalle on te

esim. suomen kielen taidon selvitys

>> keuda.fi
#kestava #saavutettava #uniikki

9 13.12.2023 #omapolku #tydelaméaavarten
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Perustiedot — Toimenpiteet ja Liitteet

« Toimenpiteisiin listautuvat aikajarjestyksessa kaikki toimenpiteet,
jotka on laitettu opiskelijalle nakyvaksi

» Toimenpiderivia klikkaamalla nakyy toimenpiteen muut lisatiedot

HOKSIn paivittaminen

Toimenpide HOKSIn paivittdminen Kouluttaja Keudan Opettaja
Lisatiedot Sovittu Essin kanssa seuraava tyopaikkajakso ja Maardpaiva

mahdollinen naytdn ajankohta tutkinnon osalle Media-

alan yrittaminen. Nayttd lokakuussa 2023,
Tehty pvm 21.06.2023

Opettaja, Keudan  Sovittu Essin kanssa seuraava ty@paikkajakso ja mahdollinen ndytén ajankohta tutkinnon 21.06.2023
osalle Media-alan yrittaminen. Naytto lokakuussa 2023.

10 13.12.2023

 Liitteet —osiossa on mahdollista tarkastella tai lisata omia liitteita

 Kaikki tiedostomuodot ovat sallittuja (doc, xlIs, pdf, jpg, gif jne.), myos
nternet-linkkeja pystyy lisdamaan esim. omiin Opintopolun tietoihin

>> keuda.fi
#kestava #saavutettava #uniikki e U a
#omapolku #tydelamaavarten



Perustiedot — Suostumukset

» Suostumukset —osiossa opiskelija maarittaa yleiset seka
koulutus-kohtaiset suostumukset

« Keuda tietosuojaan ja tietoturvasaantoihin on automaattisesti
suostumus

Yleiset

T f tietot Hy tied

Lhy
Suoramarkkinointi sallittu D Valokuvani saa julkaista koulun julkaisuissa ja er
medioissa

Prosessiteollisuuden perustutkinto

Hywvaksyn sahkoisen ilmoituksen opiskelupaikan Tietojani saa luovuttaa opintojeni edistamiseks D Mimedni el saa julkaista valmistumseni yhieydessa

iseen liittyen

>> keuda.fi
#kestava #saavutettava #uniikki
11 13.12.2023 #omapolku #tydelamaavarten



Koulutus

* Koulutus -osiossa nakyvat koulutukseen liittyvat perustiedot
(koulutuksen nimi, opiskeluaika, koulutustyyppi seka

vastuukouluttaja)

* Valitse olkea koulutus alasvetovalikosta
* Muut koulutukseen liittyvat tiedot |0ytyvat omilta valilehdiltaan:

« Koulutusrakenne
* Opint. Etuudet

« Sopimukset

« Suoritusote

* Erityinen tuki

12

13.12.2023

{El Ssotifdenta

ﬁ Lukujarjestys

L Perustiedot

& Poissaolot
£ Viestit

(? Pyynnét

Esimerkki, Essi Hyvaksytty toteutukseen

as Valitse koulutus

Koulutusnimi Ppiskeluaika
Prosessiteollisuuden perustutkinto 01.01.2023 - 31.05.2026

Vastuukouluttaja Koulutustyyppi
Frondelius, Leila Ammatillinen tutkintokoulutus, PT
Koulutusra kenne Opint. etuudet Sopimukset Suoritusote Erityinen tuki

#Kestava #saavutettava ZUNIKKI Euua—
#omapolku #tydelamaavarten




Koulutus - Koulutusrakenne

« Koulutusrakenteella nakyy suoritettavaan tutkintoon liittyva koulutusrakenne el
opiskelijalle tehty suunnitelma osaamisen hankkimiseksi

« Koulutusrakenne avautuu hierarkkisesti ja kullakin tutkinnon osalla on kolme
valilehtea:
« Perustiedot: tutkinnon osalle annettu arviointi (paivamaara ja arvosana),
arvioija ja laajuus
« Opetustapahtumat: nakyma mihin opetustapahtumiin opiskelija on liitetty ja

mahdollisuus ilmoittautua haluamiinsa opetustapahtumiin, jolloin valitut
opetustapahtumat tulevat nakyviin myo6s opiskelijan lukujarjestykseen.

« Naytot: opiskelijan on mahdollista tarkastella suunniteltuja nayttoja seka
Kirjata oma arvionsa naytossa suoriutumisesta

>> keuda.fi
#kestava #saavutettava #uniikki e U a
13 13.12.2023 #omapolku #tydelamaavarten



Koulutus —nayton tiedot

« Naytot —valilehdella on yhdesséa oppilaitoksen ja tyopaikan kanssa

suunnitellut ja arvioidut naytot.

« Osiossa nakyvat naytdon paivamaara ja paikka, arvioljat seka arvosana.

« Avaamalla muistio-kuvakkeen nuolen vieresta tulee nakyviin muita

nayttoon liittyvia tarkentavia lisatietoja.

Ammatilliset tutkinnon osat 145.00 OSP

Tuotantoprosessien kaynnissapito Hyva 4 01.03.2023 Lahtinen, Niina  25.00 OSP

Perustiedot Opetustapahtumat Naytot

Naytot
Paivamaara Paikka Arvioijat Arvosana
01.01.2023 Testinen Qy Lahtinen, NiinaTesti, Tarmo Hyva 4

N3ytoén suunnitelma

Ehdotettu aika  09.06.2023 Ehdotettu tyépaikka
Tyopaikka Testinen Qy Tyotehtdvat

Tama periytyy nayttopaikan tietoihin
14 1 00200 HELSINKI

AV

Fa

euda



Koulutus — ilmoittautuminen

opetustapahtumalle

» Opetustapahtumaan ilmoittautuminen
aloitetaan napsauttamalla halutun
koulutusosion oikeassa laidassa olevaa
nuolen kuvaa - painike avaa _
koulutusosion alta lisatietoja. Koulutusosio
nakyy punaisena mikali ilmoittautuminen
opetustapahtumalle on mahdollista. Jos
kyseiseen osioon liittyvia
opetustapahtumia on ta_rgolla
useita, opiskelija voi valita sen
opetustapahtuman, johon haluaa
IImoittautua.

« Kun opetustapahtuma on valittu,
painetaan viela 'limoittaudu’ -painiketta.

* limoittautumisen jalkeen
opetustapahtuman tiedot nakyvat
koulutus-rakenteella

>> keuda.fi
#kestava #saavutettava #uniikki
#omapolku #tydelamaavarten

15 13.12.2023

Yhteiset tutkinnon osat 35.00 OSP

Viestinta- ja vuorovaikutusosaaminen 11.00 OSP

Perustiedot Opetustapahtumat Naytot

Perustiedot

Olet lasna seuraavilla opetustapahtumilla

Nimi Koulutusaika Opiskelumuotu Toimipaikka Vastuukouluttaja Ilmoittautumisaika Ry

Voit ilmoittautua opetustapahtumiin

Nimi Koulutusaika Opiskelumuoto

Keskikatu, aidinkieli & taide ja luova ilmaisu, 14.08.2023 - 08.09.2023 Lahiopiskelu
jatkuvan haun paja
Keskikatu, englanti ja ruotsi, jatkuvan haun paja 2310.2023 - 24.11.2023 Lahiopiskelu

Lukujarjestys Paallekkaisyys

euda



Koulutus — Sopimukset

« Sopimukset osiossa
nakyvat kaikki opiskelijaa
koskevat oppi- ja
koulutussopimukset, Jos
vastuuopettaja on
kuitannut ne valmiiksi

« Sopimuksia voi katsella ja
tallentaa ainoastaan PDF-
muodossa

« Sopimuksen kiel
maaraytyy kayttoliittyman
kielen mukaan

16 13.12.2023

E SOLE
Studenta
Esimerkki, Essi Hyvaksytty toteutukseen

am Valitse koulutus

Koulutusnimi

Tieto- ja kirjastopalvelujen ammattitutkinto AV

m vastuukouluttaja

Opiskeluaika

06.04.2021 - 31.05.2023

Koulutustyyppi

= Poissaclot Suo, Marjaana Ammatillinen tut kintokoulutus, AT
©
1 Viestit
(? Pyynnét mukset  Suoritusote  Erityinen tuki
Sopimukset
Tyyppi Alkamispvm Paattymispvi
Oppisopimus 2023 ri Oy Lah

>> keuda.fi
#kestava #saavutettava #uniikki
#omapolku #tydelamaavarten




Koulutus — Suoritusote

s |

. Studenta
Esimerkki, Essi Hyvéaksytty toteutukseen
e Suoritusote - -
Val i I e h d e I I é N as Valitse koulutus

Koulutusnimi Opiskeluaika
O Perustiedot

opiskelija ndkee o
kootusti kaikki _
arvioidut opinnot

seka suoritettujen
tutkinnon osien

kokonaislaajuuden

Ammiatilliset tutkinnon osat

@ Pyynnét Koulutusrakenne Opint. etuudet Sopimukset Suoritusote Erityinen tuki

Opintosuoritusote

Tuotantoprosessien kaynnissipito 25.00 OSP 01.03.2023 H4

Kemianteollisuuden yksikkoprosessien hallinta 40.00 OSP 15.03.2023 K5

Bioteknisten prosessien hallinta 40.00 OSP 31.05.2023 K5
105.00 OSP

>> keuda.fi

#kestéava #saavutettava #uniikki e U d a
17 13.12.2023 #omapolku #tydelaméaavarten



Koulutus — Erityinen tuki

* Erityinen tuki —valilehde
tuen paatos tai esimerki

 PDF-raporttia pystyy tar

la nakyy opiskelijalle tehty erityisen
KSI paatos opintojen mukauttamisesta

Kastelemaan, el muokkaamaan

oy Etusivu

rustie

Frondelius, Leila

am Valitse koulutus

Opint. etuudet

Opiskeluaika

Ammatillinen tutkintokoulutus, PT

Scopimukset Suoritusote

Alkupdivimaara

18

ﬁ euda




Poissaolot

« Nakymassa opiskelija voi ilmoittaa poissaoloista opettajalle
« Paivakirjamerkinnat ovat luettelo lasna- {a_poissaoloistasi oppimistilanteilta. Luettelon tiedot

ovat vain lukua varten. Luettelo on kaan

oppimistilanteet ovat siis ylimpana.

eisessa aikajarjestyksessa, tuoreimmat

{*]studenta
Esimerkki, Essi Hyvaksytty toteutukseen

(o) Etusivu e et e e ..

Paivakirjamerkinnat
6] Lukujarjestys

Poissaolon

o A Paivamaara Alkuaika Loppuaika Opetustapahtuma Lasnd/h Poissa/h syy Lisatiedot
~ Perustiedot

30.06.2023 08:30 14:00 Pienpanimo 5, KSPR20/21/22
[T] Koulutus

16.06.2023 08:30 14:00 Pienpanimo 5, KSPR20/21/22
& Poissaolot

02.06.2023 08:30 14:00 Pienpanimo 5, KSPR20/21/22
£ Viestit

30.01.2023 14:00 15:00 Henkilékohtainen opiskelusuunnitelma (HOKS) ja 1:00

" jatkosuunnitelma

@ Pyynnot

23.01.2023 14:00 15:00 Henkilékohtainen opiskelusuunnitelma (HOKS) ja 1:00

jatkosuunnitelma
>> keuda.fi
#kestava #saavutettava #uniikki e U a
19 13.12.2023 #omapolku #tyoelamaavarten



Viestit

* Viestit —osion kautta
opiskelija paasee
tarkastelemaan hanelle
lahetettyja viesteja seka
pystyy lahettamaan
viesteja opettajille

« Sivun linkit ohjaavat
opiskelijan SoleMES-
jarjestelmaan

20 13.12.2023

y "“?

q b

Hywvaksytty toteutukseen

SOLE

L* | Studenta

Esimerkki, Essi

Etusivu

&

Viestit

(D

Lukujarjestys

Perustiedot

Do

Lahetetyt viestit

[T] Koulutus

Nayta siirtymalla ScleMES:iin..

& Poissaolot

(7 Pyynnét

>> keuda.fi
#kestava #saavutettava #uniikki
#omapolku #tydelamaavarten

Viesti kouluttajalle

Laheta siirtymalla SoleMES:iin..

euda
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Viestin lahettaminen

* Viestit -osiosta 'Viesti
kouluttajalle’ 2> nakyma
siirtyy SoleMESIIn

 Vastaanottajana on
automaattisesti
vastuuopettaja

13.12.2023

v
Vastaanotetut

A 4 3 A
Ldhetetyt = Vastaanottajaryhmat

Luonnokset

Vastaanottaja(t)
Hyvaksyja, Hanna < hanna.hyvaksyja@keuda.fi> x

O Muista vastaanottajaryhma
Aihe

Hoksin paivittaminen
Viesti

Tiedosto~ Muokkaa~ Lisaa~ Nayta~ Muotoilu ~

« Muotoilut~ B [

Ehdittdisko jutella hoksin paivittdmisestd huomenna?
t:Heikki|

p

Liitetiedosto

Selaa... Ei valittua tiedostoa.

Lahets nyt

Lahetd myohemmin EE-LEIWEETLE]

Taulukko ~  Tyokalut ~

(& Kirjaudu ulos

Sanat: 6

>> keuda.fi
#kestéava #saavutettava #uniikki

#omapolku #tyoelamaavarten
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Uloskirjautuminen ja kielivalinnat

« Kayttoliittyman oikeasta ylakulmasta | @ s
nimen vieresta nuolta painamalla paaset © Loncuooe <

kirjautumaan ulos tai vaihtamaan kielen © Logout
(suomi, ruotsi, englanti).

2y Viestit

>> keuda.fi
#kestava #saavutettava #uniikki e U a
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